
INFORMACJA DODATKOWA DO SPRAWOZDANIA 
FINANSOWEGO ZA 2023 ROK 

 
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA 
1.  
1.1.  Nazwa jednostki:     Powiatowy Urząd Pracy w Przeworsku. 
1.2.  Siedziba jednostki:   teren miasta Przeworska. 
1.3.  Adres jednostki:      37 - 200 Przeworsk ul. Jagiellońska 10. 
1.4.  Podstawowy przedmiot działalności jednostki:   jednostka realizuje zadania określone  
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 ze zm.). 
 
2.  Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem: 1 stycznia 2023 roku – 31 grudnia 2023 roku. 
 
3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej 
lub jednostki samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielne sprawozdania 
finansowe: nie dotyczy. 
 
4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów 
(także amortyzacji) – Sprawozdanie finansowe sporządzone zostało na podstawie ksiąg 
rachunkowych prowadzonych w roku obrotowym 2023 w oparciu o przyjęte zasady, metody, 
które zostały wybrane przez jednostkę spośród możliwych do stosowania dopuszczonych 
poniższymi ustawami. 
Przyjęte zasady (polityki) rachunkowości, w tym metody wyceny aktywów i pasywów (także 
amortyzacji) zostały wprowadzone do stosowania ZARZĄDZENIEM NR 17/2018 Dyrektora 
Powiatowego Urzędu Pracy w Przeworsku z dnia 20 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia 
zasad (polityki) rachunkowości dla Powiatowego Urzędu Pracy w Przeworsku ze zm., wydanym 
na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 
2077 ze zm.) wraz z wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) wraz z wydanymi na jej 
podstawie aktami wykonawczymi, ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1265) wraz z wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, ustawy o 
podatku dochodowym od osób prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036) oraz § 14 ust. 1 pkt 10 
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy w Przeworsku (Uchwała Zarządu 
Powiatu Przeworskiego Nr 34/16/18 z dnia 8 czerwca 2018 r.) na okres wieloletni. 
 
5. Inne informacje: nie występują. 
 
 
II. DODATKOWE INFORMACJE  I OBJAŚNIENIA OBEJMUJĄ  
W SZCZEGÓLNOŚCI: 
1. 
1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, 
zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia 
wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego – podobne przedstawienie stanów  
i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
TABELA 1 

ŚRODKI TRWAŁE - STAN POCZĄTKOWY, KOŃCOWY ORAZ PRZESUNIĘCIA 
WEWNĘTRZNE 

 
 
GRUPY RODZAJOWE 
ŚRODKÓW TRWAŁYCH  

 
STAN POCZĄTKOWY - 
STAN NA 01.01.2023 

 
STAN KOŃCOWY –  
STAN NA 31.12.2023 

 
PRZEMIESZCZENIE 
WEWNETRZNE 

 
WARTOŚĆ 

 
Z JEDNOSTKI 

DO 
JEDNOSTKI 

Z DO 
 
0 – grunty 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

  

 
1 - budynki i lokale oraz 
spółdzielcze prawo do 
lokalu użytkowego  
i spółdzielcze 
własnościowe prawo 
do lokalu mieszkalnego 

 
27 781,78 

 

 
27 781,78 

 

 
0,00 

  

 
2 - obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

  

 
3 - kotły i maszyny 
energetyczne 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

  

 
4 - maszyny, urządzenia 
i aparaty ogólnego 
zastosowania 
 

 
577 839,18 

 
565 103,06 

 
0,00 

  

 
5 - maszyny, urządzenia 
i aparaty 
specjalistyczne 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

  

 
6 - urządzenia 
technicznie 
 

 
25 085,35 

 
35 085,35 

 
0,00 

  

 
7 - środki transportu 
 

 
107 680,50 

 
107 680,50 

 
0,00 

  

 
8 - narzędzia, 
przyrządy, 
 ruchomości  
i wyposażenie,  
gdzie indziej 
niesklasyfikowane 

 
51 373,73 

 
51 373,73 

 
0,00 

  

 
9 - inwentarz żywy 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

  

 
RAZEM 

 

 
789 760,54 

 
787 024,42 

 
0,00 

  

 
 
 
 
 
 



 
TABELA 2 

ŚRODKI TRWAŁE - ZWIĘKSZENIA I ZMNIEJSZENIA ORAZ TYTUŁY PRAWNE 
 

 
GRUPY 
RODZAJOWE 
ŚRODKÓW 
TRWAŁYCH  
 

 
ZWIĘKSZENIA 

 
ZMNIEJSZENIA 

 
ZAKUP  

 
NIEODPŁATNE 
OTRZYMANIE  
 

 
SPRZEDAŻ 

 
NIEODPŁATNE 
PRZEKAZANIE 

 
LIKWIDACJA 

 
0 – grunty 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
1 - budynki i lokale 
oraz spółdzielcze 
prawo do lokalu 
użytkowego  
i spółdzielcze 
własnościowe 
prawo do lokalu 
mieszkalnego 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
2 - obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
3 - kotły i maszyny 
energetyczne 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
4 - maszyny, 
urządzenia i aparaty 
ogólnego 
zastosowania 
 

 
0,00 

 
27 785,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
40 521,12 

 
5 - maszyny, 
urządzenia i aparaty 
specjalistyczne 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
6 - urządzenia 
technicznie 
 

 
10 000,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
7 - środki transportu 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
8 - narzędzia, 
przyrządy, 
 ruchomości  
i wyposażenie, 
gdzie indziej 
niesklasyfikowane 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
9 - inwentarz żywy 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
RAZEM 

 

 
10 000,00 

 
27 785,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
40 521,12 

 
UWAGI 

 
Nieodpłatne otrzymanie środków trwałych sfinansowanych  
FUNDUSZEM PRACY   
 

 
 



 
TABELA 3 

WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE - STAN NA POCZĄTEK ORAZ 
KONIEC 2023 ROKU 

 
 

WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE – 
RODZAJ 

 
STAN NA 01.01.2023 - WARTOŚĆ 

 
STAN NA 31.12.2023 - WARTOŚĆ 

   

 
1 

 
Licencje i prawa autorskie  dotyczące 

oprogramowania komputerowego 
 

 
1 

 
13 864,08 

 
1 

 
13 864,08 

  
RAZEM 

 

  
13 864,08 

  
13 864,08 

 
 
 
 
 

TABELA 4 
AMORTYZACJA/UMORZENIE ŚRODKÓW TRWAŁYCH - ZWIĘKSZENIA 

I ZMNIEJSZENIA ORAZ STAN POCZĄTKOWY I KOŃCOWY 
 

 
GRUPY RODZAJOWE 
ŚRODKÓW 
TRWAŁYCH  
 

 
UMORZENIE 

STAN 
POCZĄTKOWY 

STAN NA 
01.01.2023 

 

 
ZWIĘKSZENIA 

AMORTYZACJA/UMORZENIE 
W OKRESIE 

SPRAWOZDAWCZYM 

 
ZMNIEJSZENIA 

AMORTYZACJA/UMORZENIE 
W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM  

 
UMORZENIE 

STAN KOŃCOWY 
STAN NA 

31.12.2023 
 

 
0 – grunty 
 

 
0,00 

 
0,00 

 

 
0,00 

 
0,00 

 
1 - budynki i lokale 
oraz spółdzielcze 
prawo do lokalu 
użytkowego  
i spółdzielcze 
własnościowe prawo 
do lokalu 
mieszkalnego 

 
8 706,51 

 
694,54 

 
0,00 

 
9 401,05 

 
2 - obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
3 - kotły i maszyny 
energetyczne 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
4 - maszyny, 
urządzenia i aparaty 
ogólnego 
zastosowania 
 

 
506 316,72 

 
35 654,89 

 
40 521,12 

 
501 450,49 

 
5 - maszyny, 
urządzenia i aparaty 
specjalistyczne 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
6 - urządzenia 
technicznie 

 
9 904,35 

 
1 598,00 

 
0,00 

 
11 502,35 



 

 
7 - środki transportu 
 

 
21 536,10 

 
21 536,10 

 
0,00 

 
43 072,20 

 
8 - narzędzia, 
przyrządy, 
 ruchomości  
i wyposażenie,  
gdzie indziej 
niesklasyfikowane 

 
33 648,90 

 
5 181,97 

 
0,00 

 
38 830,87 

 
9 - inwentarz żywy 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
RAZEM 

 

 
580 112,58 

 
64 665,50 

 
40 521,12 

 
604 256,96 

 
UWAGI 

 

 
 
 
 

TABELA 5 
AMORTYZACJA/UMORZENIE WARTOŚCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH - 

ZWIĘKSZENIA I ZMNIEJSZENIA ORAZ STAN POCZĄTKOWY I KOŃCOWY 
 

 
 

WARTOŚCI 
NIEMATERIALNE I 
PRAWNE – RODZAJ 

 
UMORZENIE 

STAN 
POCZĄTKOWY 

STAN NA 
01.01.2023 

 

 
ZWIĘKSZENIA 

AMORTYZACJA/UMORZENIE 
W OKRESIE 

SPRAWOZDAWCZYM 

 
ZMNIEJSZENIA 

AMORTYZACJA/UMORZENIE 
W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM  

 
UMORZENIE 

STAN KOŃCOWY 
STAN NA 

31.12.2023 
 

 
Licencje i prawa 
autorskie dotyczące 
oprogramowania 
komputerowego 

 

 
13 864,08 

 
0,00 

 

 
0,00 

 
13 864,08 

 
RAZEM 

 

 
13 864,08 

 
0,00 

 

 
0,00 

 

 
13 864,08 

 
UWAGI 

 

 
 
 
1.2. Aktualna wartość rynkowa środków trwałych, w tym dóbr kultury – jednostka nie dysponuje 
takimi danymi. 
1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych 
odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów 
finansowych – w jednostce zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.4. Wartość gruntów użytkowanych wieczyście – w jednostce zdarzenia opisane powyżej  
nie wystąpiły. 
1.5. Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych 
na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów – w jednostce zdarzenia 
opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.6. Liczba oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 
papierów wartościowych – w jednostce zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.7. Dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 
obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego,  



z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 
zagrożonych) – w 2023 roku zostały zaewidencjonowane na koncie 290 - „Odpisy aktualizujące 
wartość należności” – odpisy przedstawione w tabeli nr 6.  
 
 

TABELA 6 
ODPISY AKTUALIZUJĄCE WARTOŚĆ NALEŻNOŚCI - ZWIĘKSZENIA 

I ZMNIEJSZENIA ORAZ STAN POCZĄTKOWY I KOŃCOWY 
 

 
GRUPY 
RODZAJOWE 
NALEŻNOŚCI  
 

 
STAN 

POCZĄTKOWY 
STAN NA 

01.01.2023 
 

 
ZWIĘKSZENIA  

ODPIS AKTUALIZUJĄCY 
W OKRESIE 

SPRAWOZDAWCZYM 

 
ZMNIEJSZENIA  

ODPIS AKTUALIZUJĄCY 
W OKRESIE 

SPRAWOZDAWCZYM  
/WYKORZYSTANIE - 

SPŁATA/ 

 
ZMNIEJSZENIA  

ODPIS AKTUALIZUJĄCY 
W OKRESIE 

SPRAWOZDAWCZYM  
/ROZWIĄZANIE/ 

 
STAN 

KOŃCOWY 
STAN NA 

31.12.2023 
 

 
1 - Należności 
długoterminowe 
 

 
0,00 

 
0,00 

 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
2 - Należności 
krótkoterminowe, 
w tym: 

 
100 224,76 

 
50 013,77 

 
33 170,35 

 
0,00 

 
117 068,18 

 
2.1 - należności 
z tyt. dostaw  
i usług 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
2.2 - należności 
od budżetów 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
2.3 - należności 
z tyt. 
ubezpieczeń 
i innych 
świadczeń 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
2.4 - pozostałe 
należności 
 

 
100 224,76 

 
50 013,77 

 
33 170,35 

 
0,00 

 
117 068,18 

 
2.5 - należności 
finansowe 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
RAZEM 

 

 
100 224,76 

 
50 013,77 

 
33 170,35 

 
0,00 

 
117 068,18 

 
UWAGI 

 

 
 
 
1.8. Dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 
wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie – w jednostce zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.9. Podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 
przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 
a) powyżej 1 roku do 3 lat 
b) powyżej 3 do 5 lat 
c) powyżej 5 lat 



– w jednostce zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.10. Kwota zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 
podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy 
lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego – 
w jednostce zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.11. Kwota zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy 
tych zabezpieczeń – w jednostce zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.12. Kwota zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji 
i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań 
zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń – w jednostce 
zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, 
w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością 
otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie – w jednostce 
zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
1.14. Kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie – łączna 
kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń z tytułu wypłaconych jednorazowych 
środków na podjęcie działalności gospodarczej oraz refundacji doposażenia/wyposażenia 
stanowiska pracy w 2023 roku wyniosła 3 852 314,98 zł. 
1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze – kwota wypłaconych  
środków pieniężnych na świadczenia pracownicze w 2023 roku wyniosła 3 939 461,24 zł. 
 
 

TABELA 7 
ŚWIADCZENIA PRACOWNICZE 2023 ROK 

 
 

WYSZCZEGÓLNIENIE 
 

 
BUDŻET 

WARTOŚĆ 

 
ZFŚS 

WARTOŚĆ 

 
FUNDUSZ PRACY 

WARTOŚĆ 

 
SUMA 

 

 
ŚWIADCZENIA BHP 
 

 
9 808,63 

 
0,00 

 

 
0,00 

 
9 808,63 

 
WYNAGRODZENIA  

 
3 341 471,65 

 
0,00 

 

 
145 364,01 

 
3 486 835,66 

 
DODATKOWE WYNAGRODZENIE ROCZNE 
 

 
221 134,85 

 
0,00 

 
0,00 

 
221 134,85 

 
 
BADANIA LEKARSKIE 
 

 
6 418,00 

 
0,00 

 
0,00 

 
6 418,00 

 
SZKOLENIA 

 
1 809,00 

 

 
0,00 

 
36 028,00 

 
37 837,00 

 
STUDIA PODYPLOMOWE 
 

 
0,00 

 
0,00 

 
11 990,00 

 
11 990,00 

 
PODRÓŻE SŁUŻBOWE 
 

 
97,10 

 
0,00 

 
0,00 

 
97,10 

 
POŻYCZKI MIESZKANIOWE 
 

 
0,00 

 
90 000,00 

 
0,00 

 
90 000,00 

 
DOFINANSOWANIA DO WYPOCZYNKU 
 

 
0,00 

 
75 340,00 

 
0,00 

 
75 340,00 

 
RAZEM 

 

 
3 580 739,23 

 
165 340,00 

 
193 382,01 

 
3 939 461,24 

 
UWAGI 
 

    



1.16. Inne informacje – nie występują. 
2. 
2.1. Wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów – w jednostce zdarzenia opisane 
powyżej nie wystąpiły. 
2.2. Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 
powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym – w jednostce 
zdarzenia opisane powyżej nie wystąpiły. 
2.3. Kwota i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub 
które wystąpiły incydentalnie – w 2023 roku jednostka otrzymała:  
- odszkodowanie w wysokości 1 000,00 zł z tytułu uszkodzenia wyposażenia biurowego,  
 
 

TABELA 8  
PRZYCHODY,  KTÓRE WYSTĄPIŁY INCYDENTALNIE W 2023 ROKU 

 
 

  
WYSZCZEGÓLNIENIE -  

POZYCJA SPRAWOZDANIA 
RACHUNEK ZYSKÓW I STRAT 

 

 
WARTOŚĆ 

 
Wiersz  D. POZOSTAŁE PRZYCHODY OPERACYJNE 

 
1 000,00 

 
Wiersz  D. III.   Inne przychody operacyjne        

 
1 000,00 

 
OGÓŁEM 

 
1 000,00 

 
 

UWAGI 
 

 

 
 
 
2.4. Informacja o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe 
podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu  
z wykonania planu dochodów budżetowych – nie dotyczy. 
2.5. Inne informacje – nie występują. 
 
3. Inne informacje niż wymienione wyżej, jeśli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 
majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki – w 2023 roku zostały zaewidencjonowane 
na koncie 976 - „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” wykazane w rachunku zysków  
i strat jednostki: 
- koszty w wysokości 104 826,65 zł,. 
- przychody w wysokości 6 865,16 zł. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
TABELA 9  

WZAJEMNE ROZLICZENIA MIĘDZY POWIATOWYM URZĘDEM PRACY  
W PRZEWORSKU A POWIATEM PRZEWORSKIM/STAROSTWEM 

POWIATOWYM W PRZEWORSKU 
 ZA 2023 ROK 

 
 

  
WYSZCZEGÓLNIENIE -  

POZYCJA SPRAWOZDANIA 
RACHUNEK ZYSKÓW I STRAT 

 

 
WARTOŚĆ 

 
Wiersz  B. KOSZTY DZIAŁALNOŚCI OPERACYJNEJ 

 
104 826,65 

 
Wiersz  B. II.   Zużycie materiałów i energii 

 
95 270,77 

 
Wiersz  B. III.   Usługi obce 

 
7 540,22 

 
Wiersz  B. VII.   Pozostałe koszty rodzajowe 

 
2 015,66 

 
Wiersz  D. POZOSTAŁE PRZYCHODY OPERACYJNE 

 
6 865,16 

 
Wiersz  D. III.   Inne przychody operacyjne 

 
6 865,16 

 
OGÓŁEM 

 
111 691,81 

 
 

 
UWAGI 

 

 
 
 
 
 
   Joanna Kalin          27.03.2024    Adam Zabłocki   
(główny księgowy)      (data)     (kierownik jednostki) 
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